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IT Server Room Rules

PT Tolan Tiga has rules in maintaining and
protecting data center or server room:

PT. Tolan Tiga Indonesia memiliki beberapa
peraturan dalam memelihara dan melindungi
pusat data atau ruang server:

=

All IT staff and visitor must understand their
responsibility and obligations when they
are in the server room to ensure the
professionality of their work. All their work
within the server room must be
documented.

Semua staff IT dan pengunjung harus
mengetahui tanggung jawab dan kewajiban
ketika didalam pusat data atau ruang server

untuk memastikan tugasnya secara
profesional.

Seluruh pekerjaan di ruang server harus
terdokumentasi.

2. | Visitors entering the data center or server
room must be approved by IT Manager and
is registered in the access log.

Pengunjung yang akan masuk ke pusat data
atau ruang server harus disetujui oleh Manager
IT dan terdaftar dalam log akses.

3. | All IT staff and visitors who enters or exit
the server room and all their activities
within the server room will be logged into
the access log.

Visitors must always be accompanied by IT
staff in the server room.

Semua staff IT dan pengunjung yang masuk
atau keluar dari ruang server dan aktifitasnya
selama berada di ruang server akan di catat
pada log akses.

Pengunjung harus selalu didampingi oleh staf
IT selama berada di dalam ruangan server.

4. | Access list will be stored and reviewed by
ITD every 3 months.

Lembar akses log akan di simpan dan di tinjau
setiap 3 bulan oleh ITD

5. | Food and drink are prohibited in the data
center or server room and the cleanliness
of the server room must always be
maintained and ensure that the door of the
data center or server room is always closed.

Makanan dan minuman dilarang dibawa ke
pusat data atau ruang server dan menjaga
kebersihan serta memastikan pintu pusat data
atau ruang server harus selalu tertutup.

6. | Not following these rules will result in
investigation and might result in
disciplinary action for concerned staff or
visitor.

Pelanggaran peraturan ini akan diselidiki dan
dapat mengakibatkan tindakan disiplin yang
akan dikenakan kepada staff atau pengujung
yang bersangkutan.
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